	[image: ]
	
	



	Viktig: Denne malen skal hjelpe deg med å ivareta krav til informasjon i personvernregelverket.
 
· Svart tekst er obligatorisk informasjon som kan omformuleres, men ikke slettes.

· Rød tekst skal slettes eller erstattes med egen tekst som samsvarer med ditt meldeskjema. Du kan også tilføye relevant informasjon om for eksempel forskningsetikk og prosjektets nytteverdi.

Bruk et klart og enkelt språk som er tilpasset mottaker. NB! Hvis du samler inn personopplysninger fra barn under 15 år, må du informere både dem og foresatt(e) deres. 




Vil du delta i [sett inn tittel på ditt prosjekt]?

Formålet med prosjektet
Formålet med prosjektet er å undersøke [kort beskrivelse av hva dere ønsker å finne ut]. Dette vil vi gjøre ved å [beskrivelse av metode, for eksempel intervju, spørreundersøkelse, observasjon eller annen type datainnsamling]. For å gjennomføre prosjektet vil vi [kort beskrivelse av fremgangsmåte]. Data vi samler inn om deg skal brukes til [fortell om det en bachelor-/master- eller annen studentoppgave]. 	Comment by Janina Ramona Juranek: Hvis studentprosjekt er av mer omfattende art, går inn i et større forskningsprosjekt eller er samarbeid blant flere institusjoner skal informasjonsskriv for forskersprosjekt brukes. 
Hvorfor spør vi deg om å delta?
Vi spør deg om å delta fordi du [kort beskrivelse av kriteriene som er fastsatt for deltakelse i prosjektet, for eksempel å være elev på en bestemt skole]. Vi har fått kontaktopplysningene dine fra [fyll in]. Vi planlegger å ha om lag [antall] deltakere totalt i prosjektet.
Hvem er ansvarlig?	Comment by Synnøve Kjelstrup Solberg: Burde vi skille mer mellom prosjektansvar og behandlingsansvar? for store samarbeidsprosjekt er det kanskje ikke alltid det samme?	Comment by Janina Ramona Juranek: store samarbeidsprosjekt går forhåpentligvis til manuelt vurdering?
Høgskulen på Vestlandet (HVL) er ansvarlig for personopplysningene som blir behandlet i prosjektet [fyll in tittel].
Frivillig deltakelse
Det er frivillig å delta i prosjektet. Det vil ikke ha noen negative konsekvenser for deg hvis du ikke vil delta, eller hvis du senere velger å be om å få dine personopplysninger slettet.
Hva innebærer det for deg å delta i prosjektet?
[Beskriv hvilke(n) metode(r), f.eks. spørreskjema, intervju, observasjon som brukes for å samle inn data.] 
Eksempel
Vi vil [intervjue/observere/spørre] deg om dine erfaringer med [beskriv tema eller forhold dere skal snakke om]. [Intervjuet/Observasjon/Spørreskjema] vil vare i om lag [oppgi estimert tidsbruk]. Vi vil stille deg spørsmål om [Beskriv nærmere hvilken tematikk forsking vil omhandle og gi noen eksempler om hva dere konkret skal spørre om, snakke om eller dere ser etter. Deltakere skal ha en klar forventning over hva som kommer til å skje.]. I tillegg vil vi be deg om [beskriv kort ytterlig informasjon du vil samle inn, som generelle bakgrunnsopplysninger, alder, kjønn, fritidsaktivitet og yrke.] Opplysningene registreres [elektronisk, notater, lyd-/videoopptak].
[Hvis aktuell:]
Vi vil [også] samle inn data fra [andre kilder enn personen selv som registre, journaler, elevmapper og andre personer] om deg. 
Bruk av personopplysningene dine
· Vi vil kun bruke opplysningene om deg til formål vi har fortalt om i dette skrivet. Vi behandler personopplysninger konfidensielt og i samsvar med personvernregelverket.
· Personopplysningene vil kun bli behandlet av [Beskriv hvem som får tilgang til personopplysninger, for eksempel studentgruppen som skriver oppgaven sammen, veileder, samarbeidspartner, spørreskjemaleverandør, osv.]. 
· Data vil bli samlet inn på utstyr eid av HVL, lagret på HVLs sikrede servere, og skal oppbevares i henhold til HVL sine retningslinjer for behandling av personopplysninger.
· Ingen personopplysninger vil bli gjort offentlig tilgjengelige og det vil ikke være mulig å gjenkjenne deg i [master / bachelor oppgaven].
Hva gir oss rett til å behandle personopplysningene dine?
Vi behandler opplysningene om deg basert på ditt samtykke, jf. personvernforordningen (GDPR) artikkel 6 nr. 1 bokstav a. Du står fritt til å trekke ditt samtykke tilbake.
[Hvis særlige kategorier:] 
Vi behandler opplysningene om deg basert på ditt samtykke, jf. personvernforordningen (GDPR) artikkel 6 nr. 1 bokstav a, og artikkel 9 nr. 2 bokstav a. Du står fritt til å trekke ditt samtykke tilbake.
Hva skjer med personopplysningene dine når forskningsprosjektet er avsluttet?
Personopplysningene [anonymiseres/slettes] når prosjektet avsluttes [oppgi sluttdato XX.XX.XXXX]. 
Dine rettigheter 
Så lenge du kan identifiseres, har du rett til å be om innsyn, retting eller sletting av opplysninger om deg. Du kan også klage til Datatilsynet. Les mer her:  https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/den-registrertes-rettigheter/.
Hvor kan du finne mer informasjon?
Dersom du har spørsmål om prosjektet, eller ønsker å utøve dine rettigheter, kan du kontakte:
· Prosjektleder: [NAVN]@hvl.no
· Personvernombud ved HVL: Trine Anikken Larsen, Epost: personvernombud@hvl.no
Sikt – Kunnskapssektorens tjenesteleverandør har vurdert at behandlingen av personopplysninger i dette prosjektet er i samsvar med personvernregelverket. For spørsmål om vurderingen:
· Personverntjenester (Sikt): E‑post: personverntjenester@sikt.no; Telefon: 73 98 40 40.

Med vennlig hilsen. 

[Navn til veileder]				[Navn til student(ene)]
Prosjektansvarlig				Student

Samtykke til å delta 
[Samtykke kan innhentes skriftlig (herunder elektronisk) eller muntlig. NB! Du må kunne dokumentere at du har gitt informasjon og innhentet samtykke fra de du registrerer opplysninger om. Vi anbefaler skriftlig informasjon og skriftlig samtykke som en hovedregel. Husk at navn til deltaker må komme frem.]
Jeg har mottatt og forstått informasjon om prosjektet [sett inn tittel], og har fått anledning til å stille spørsmål. 
Jeg samtykker til:
· å delta i [sett inn aktuell metode, f.eks. intervju]
· å delta i [sett inn flere metoder, f.eks. spørreskjema] 
· [hvis aktuelt] at [oppgi hvem] kan gi opplysninger om meg til prosjektet
Jeg samtykker til at mine opplysninger behandles frem til prosjektet er avsluttet [sett inn sluttdato].

-----------------------------------------------
(Signert av prosjektdeltaker, dato)
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