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Sett opp EndNote online

Opprettelse av EndNote online konto

1) Gatil siden https://myendnoteweb.com
2) Klikk pa Sign up, fyll ut alle ngdvendige felt og klikk Sign Up igjen

3) For afullfgre registreringen, apne lenken i e-posten du fikk tilsendt og velg | Agree
pa siden som apnes.

= NB: Du ma enten sitte pa campus eller vaere oppkoblet via VPN nar du registrerer deg for
a fa tilgang til HVLs stilsamling og tilganger i EndNote online.

Etter fgrste gangs registrering kan du benytte EndNote online overalt hvor du har tilgang til
internett.

Last ned Cite While You Write Plug-in for Microsoft Word

1) Logginn pa https://myendnoteweb.com og ga til fanen Downloads.

Thomson Reuters

My References  Collect  Organize Format Match Options Downloads

Cite While You Write™ Capture: Capture Reference
Use the EndNote plug-in to insert references, and format
citations and bibliographies automatically while you write your
papers in Word. This plug-in also allows you to save online
references to your library in Internet Explorer for Windows.

To install the Capture tool, just drag the Capture Reference
button to your Bookmarks bar (also known as "Favorites Bar" or
"Bookmarks Toolbar"). In some browsers, you may need to
right-click and select "Add to Favorites” or "Bookmark This Link."
To use it, browse to a page you like and click the Capture
U.S. Patent 8,082,241 Reference button in the Bookmarks bar. The Capture Reference

window will open. Follow the instructions in the window.
See Installation Instructions and System Requirements.

[Duwnluad Windows with Internet Explorer plug-in ]

Download Windows MSI for mass program installation
Download Macintosh

2) Under Cite While You Write velger du Download Windows.

3) Apne filen du lastet ned og gjennomfgr installasjonsprosessen (Word ma veere lukket mens
du installerer).

4) Nar du dpner Word, skal du ha fatt en ny verktgylinje med navn EndNote.

Hjem Settinn Utfarming Oppsett Referanser Masseutsendelser Se gjennom Visning

|”(1| @ |,,|. Style: | Annotated - Exportto EndMote =
4

I_El- Update Citations and Bibliograph =Preferences
Insert  Go to EndNaote Edit » Upd i -

Citations Online Citation(s) E'\Cmvert Citations and Bibliography = eEndNote Help
Citations Bibliography [P Tools

5) Nar du klikker pa EndNote fanen fgrste gang, far du opp et vindu med felt for a skrive inn
brukernavn og passord.


https://myendnoteweb.com/
https://myendnoteweb.com/

Skulle du ikke fa opp oppfordringen om tilkobling, kan du ga inn under Preferences i
EndNote-fanen, velge fanen «Application» og legge e-postadresse og passordet til der.

Om du ogsa har installert Desktop-versjonen av EndNote, kan det std EndNote X8 istedenfor
EndNote pa CWYW-fanen. For a bruke EndNote Online, ga til Preferences, velg fanen
Application, bytt Application til EndNote Online og legg til e-postadresse og passordet.

EndMote Cite While You Write Preferences *

General Keyboard Application

Select the Cite While You Write application

[ Application: | EndNote online V]

Enter Your EndMote Online Subscription

| https: /fmy.endnote.com |

E-mail Address: | | |

Password: | |

Avbryt Hielo

Cite While You Write er na koblet til EndNote Online og klar til bruk.



Legg til referanser i EndNote Online biblioteket

Eksporter referanser til EndNote Online

Logg pa https://myendnoteweb.com for & jobbe med EndNote-biblioteket.
Uten referanser i biblioteket far du dette skjermbildet:

Thomson Reuters

My References  Collect  Organize Format Match Options Downloads

Show Getting Started Guide

Quick Search All My References Working on a group
: e Check o
= There are currently no references stored in this group. Library Sharing on X8
a in| All My References ~
=
x

Search

My References
All My References (0)
[Unfiled] (0)
Quick List (0)
Trash (0}
¥ My Groups
Environment (0)
Mercury (0)
PCB (0)
Test (0)
Build a profile to showcase
your own wark.

ResearcherlD

Det finnes forskjellige mater & importere referanser. Noen databaser har mulighet for direkteeksport
til EndNote Online, ved andre kan du laste ned en referansefil som kan importeres.

A) Eksport fra Oria

1) Sek opp referansen du vil overfgre
2) Klikk pa fanen Send til
3) Klikk pa EndNote Web

Avgrenset til: | Liste over utgaver:

Metode og oppgaveskriving for studenter
//ﬁ Olav Dalland 1940-
= 2012

@ Tilgjengelig fra Hagskolen i Bergen

Finn og bestill  Detaljer ~ Omtaler & tagger  Wirtuell hylle

Bok

+ Legq i lagrede treff
s E-post

& Skriv ut

* Permanent lenke
» Referanse

* EasyBib

» EndNote

» RefiWorks

» Delicious

e Eksport RIS
« EndMote Web

4) Klikk OKivinduet som apner seg (du trenger ikke a forandre innstillingene)


https://myendnoteweb.com/

5) Du finner referansen igjen under fanen My References

My References Collect Organize Format Match Options Downloads

Quick Search [Unfiled]
Search for
in| All My References M Show 10 per page ¥ 4 4 Page [1
search
e All Page |Add to group... ¥ | Copy To Quick List = Delete 9
.. Authors Year Title

My References
[Unfiled] (1) Dalland, Olav 2012 lMetode og oppgaveskriving for studenterl
Quick List (0} etode og oppgaveskrving

Trash (0) Added to Library: 10 May 2017 Last Updated: 10 May 2017
W My Groups wmZ | Full Text @ Hégskolen i Bergen

Environment ()

Mercury (0}

PCE (D) Show 10 per page ¥ I A page [i oft Go MM

Test (0}

Build a profile to showcase
your own work,

= Husk a korrekturlese referansene!
Du kan redigere referansen ved a klikke pa tittelen (se bildet over). Om du ikke finner feltet
du skal fylle ut, sa klikk Show Empty Fields. Sjekk ogsa at du har valgt riktig referansetype.

Bibliographic Fields: [ Show Empty FieldS]
Reference Type: Book
Author: Dalland, Olav Q
Title: Metode og oppgaveskriving for studenter
Year: 2012
Series Title: Metode og oppgaveskriving
Place Published: Oslo
Publisher: Gyldendal akademisk
lEditicn: 5. utg. ]
A\ 4
| Edition: 5 |

= | eksempelbildet over ble en bok eksportert fra Oria til EndNote. | referansen kom
utgaveinformasjonen med pa norsk (utg.). EndNote legger automatisk til utg. pa norsk eller
ed. pa engelsk nar du legger til referansen i Word, avhengig av hvilken referansestil du
bruker. Derfor skal dette ikke vaere med i referansen selv. | feltet Edition skal bare selve tallet
sta.

= | dette tilfellet har korttittelen Metode og oppgaveskriving kommet med som serietittel.
Denne ma slettes.

= Etter at du har redigert det du trenger, klikk pa Save.

= Du kommer tilbake til oversikten over dine referanser ved a klikke pa Return to list knappen
over referansen eller My References i menylinjen.



B)

Q)

Direkteeksport fra fagdatabase til EndNote Online

Flere databaser har en mulighet for & eksportere referanser direkte til EndNote Online, f.eks.
Web of Science eller CINAHL. Eksempelet under viser hvordan du eksporterer referanser fra
Web of Science.

1) Apne Web of Science (via bibliotekets nettsider om du gnsker tilgang til fulltekst)
2) Sgk opp @nsket emne/bestemte artikler

3) Kryss av aktuelle artikler fra trefflisten

4) Over trefflisten finner du mulighetene for eksport:

Select Page @ ] [ Save to EndNote online | ~~ ] Add to Marked List

5) Velg Save to EndNote online fra nedtrekksmenyen og velg hva du skal ha med i referansen.
Klikk Send for & eksportere referansene.

Send to my.endnote.com

2 records selected

Record Content: | aythor, Title, Source v

6) Du finner referansene igjen under fanen My References i EndNote Online.

=  Husk a korrekturlese referansene!

Import fra fagdatabase etter filnedlasting

For a eksportere referanser til artikler etc. fra forskjellige fagdatabaser til EndNote,
felger du som regel disse stegene:

1) Segk etter et emne i en relevant database

2) Kryss av for aktuelle referanser i trefflisten

3) Klikk pa en knapp eller lenke med navnet cite, send to, download eller export.

4) Last ned referansene i EndNote- eller RIS-format og lagre referansefilen pa et lett
gjenfinnbart sted.

5) Ga til EndNote Online og klikk pa fanen Collect 2 Import References

6) Klikk pa Browse og finn frem referansefilen du lastet ned

7) For aimportere referansefilen ma du tilpasse Import Option til filtypen.
Disse filene har filendinger som .enw, .ris, .nbib etc.

8) Under To: velger du gruppen du vil importere referansene til



My References  Collect  Organize Format Match Options

Online Search  New Reference | Import References

Import References

Importing from EndNote?

File:l Browse... biblioBcport.RIS]

Import Option: | RefMan RIS | +| select Favorites
To:

9) Klikk Import
10) Du skal na fa opp en bekreftelse pa at referansene dine ble importert.

Import References

[2 references were imported into "[Unﬂled]"]

Importing from EndMote?

File: Browse.. | No file selected.
Import Option: [Select... ~| Select Favorites
To:

11) Du kan klikke pa det bla markerte mappenavnet ([Unfiled] i eksempelet) for a ga til
mappen som inneholder de importerte referansene.

Du kan laste ned referansefiler fra mange forskjellige databaser. Hvordan du laster ned disse
filene og importerer dem i EndNote Online, kan du lese pa «Eksport av referanser fra
spkedatabaser» pa bibliotekets EndNote hjelpesider.



Legg inn referanser manuelt

Referanser for bgker og artikler kan eksporteres fra Oria og andre databaser. For en del andre kilder
er det ngdvendig a legge inn referansen manuelt, f.eks. nettsider, avisartikler, lover og forskrifter,
rapporter, retningslinjer eller bilde- og lydmateriale.

= Dukan legge inn en referanse manuelt ved a ga til fanen Collect > New Reference.

Collect  Organize Format Match Options Downloads

Online Search Import References

New Reference

Bibliographic
Fields:

Cancel

Reference Type: Generic v

Author:

Use format Last Mame, First name. Enter each name on a new line.

Title:

Year:

Secondary Author:

Secondary Title:

Place Published:

Publisher:

Volume:

MNumber of Volumes:

Mumber:

Pages:

Section:

Tertiary Author:

Tertiary Title:

Edition:

Mote: The above fields are needed for most bibliographic styles.

1) Velg en referansetype (Reference Type) som passer for kilden
2) Fyll ut de ngdvendige feltene for referansen og klikk Save
3) My References fgrer deg tilbake til oversiktslisten over referansene dine

= Eksempelsamlingene pa HVLs EndNote hjelpesidene viser hvordan ulike kilder fgres inn.

Noen eksempler for referanser som er lagt inn manuelt:

= Lov

Bibliographic Fields: Revert Reference m Reference is saved.
Reference Type: Legal Rule or Regulation

Author: Avhendingslova, Q

Title: Lov av 3. juli 1992 nr 93 om avhending av fast eiendom
Year: 1992




= Nettside

Reference Type:
Author:

Title:

Year:

Place Published:
Publisher:

Access Date:

P Attachments:

Optional Fields:
Last Update Date:

Bibliographic Fields:

Web Page

Helsedirektoratet, Q\

Mokkeltall: Spesialhelsetjenesten del 2
2017

Oslo

Helsedirektoratet

19, mai 2017

23, februar 2017

URL: https://helsedirektoratet.no/statistikk-og-an... =
Added to Library: 19 May 2017
Last Updated: 19 May 2017
» Groups: [Unfiled]
= Standard

Bibliographic Fields:
Reference Type:
Institution:

Title:

Year:

Place Published:

Publisher:

P Attachments:

Optional Fields:
Document Number:
Added to Library:
Last Updated:

P Groups:

Standard

Standard Norge, O\

Eurokode 3: Prosjektering av st3lkonstruksjoner - Del 1-1: Allmenne regler og regler for bygninger
2015

Oslo

Standard Morge

NS-EN 1993-1-1:2005+A1:2014+NA:2015
29 Mar 2017

04 May 2017

[Unfiled]

= NB: Feltet Author, som er konfigurert for personer som forfatter, skal vanligvis fylles ut i formen
Etternavn, Fornavn. Er det en organisasjon som star i forfatterfeltet, seerlig nar den bestar av
mer enn ett ord, sa ma det settes komma bak organisasjonsnavn for a unnga at ordene blir
tilpasset i referansen som om det var et personnavn. For eksempel:

Hggskulen pa Vestlandet,




EndNote og Word

Nar du har lastet ned Cite While You Write-utvidelsen for Word og koblet den sammen med EndNote
Online-kontoen, kan du sette inn referansene derfra i et Word-dokument.

Sett inn referanser

1) Sett markgren der du gnsker referansen, og klikk Insert Citations i EndNote-verktgylinjen

Settinn Utfarming Oppsett Referanser Masseutsendelser Se gjennom Visning EndMote

b5

Hjem

Export to EndMote -

—-—
== Preferences

Style: | Annotated -
I_E,l- Update Citations and Bibliagraphy

3| ©

Insert  po to EndNaote Edit
Citations Online Citation(s) E'\Cmvert Citations and Bibliography = eEndNote Help
Citations Bibliography [P Tools

2) Se¢k etter referansen, f.eks. pa forfatter, ord i tittel eller arstall.

EndMote Find & Insert My References

> |

[| jacobs

Find ]
=
Authar Year  Title

Jacobs 2017 Prevalence of and outcomes from Staphylococous aureus pneumonia amo

< >
Reference Type: Journal Article A
Author: Jacobs, David M.
Shaver, Amy
Year: 2017
Title: Prevalence of and outcomes from Staphylococous
aureus pneumonia among hospitalized patients in the
United States, 2003-2012
Journak American Journal of Infection Control
Volume: 45
Issue: 4
Pages: 404-409
ISSN: 0196-6553 hd
litems in list

Library: EndMote

Klikk Insert, og EndNote legger inn en henvisning i teksten, og en referanse i litteraturlisten
pa slutten av dokumentet.

= Hvis du bruker en forfatter-arstall-referansestil, kan du i nedtrekksmenyen ved Insert velge
om du vil ha med bade forfatter og arstall, bare arstall (Insert & Exclude Author) eller bare

forfatter (Insert & Exclude Year) i henvisningen.

Cancel Help

Insert
Insert & Exclude Author
Inzert & Exclude Year




Velg referansestil og utforming av litteraturlisten

= Du kan velge den gnskede referansestilen i stiimenyen.
= Velg Select Another Style... hvis stilen du gnsker ikke er i listen.

Fil Hjem Sett inn Utfarming Oppsett Referanser Masseutsendelser

55 @ | l lSt}rIe: HVL-APA 6th bokmaal I ‘.Exportto EndMote ~

= Update Citations and Bibliography —" Preferences

Insert  Go to EndMote Edlt
Ciiations Online Citation(s) n Convert Citations and Bibliography ~ 0 EndMote Help

Citations [Blblmgraphy li] Tools

= Du kan tilpasse font, skriftstgrrelse, innrykk, linjeavstand og avstand mellom
referansene i litteraturlisten under Bibliography - Layout

EndMote Configure Bibliography *
Format Bibliography Instant Formatting
Font: Size:
Calibri w~ 11 v

Bibliography title:

Text Format...

Start with bibliography number:
First line indent: | 0.000 cm Line spadng: | Single w

Hanging indent: | 1.270 cm Space after:  |MNone ~

Avbryt Hielp

Rediger og slett referanser i Word-dokumentet

For a redigere referansene i et Word-dokument, bruker du funksjonen Edit Citation(s).
NB: Ikke skriv direkte inn i formaterte EndNote-felt! Det vil fgre til at endringene tilbakestilles
eller at formateringen gar tapt.

Hjemn Sett inn Utforming Oppsett Referanser Masseutsendelser

|,,| @ |, l Style: | HVL-APA Gth bokmaal - El(por‘ttoEﬂdNDtE'
Q rd

L_l Update Citations and Bibliography -':_: Preferences
Insert  Go to EndMotd Edit
Cilations Online Citation(s) B2 Convert Citations and Bibliography - ﬂ EndMote Help

Bibliography Ta Tools

Citations

10



= Dufar opp et vindu med oversikt over referansene i dokumentet.

EndMote Edit & Manage Citations X

-

Citation Count  Library
Ciesielski, 1999 #21 1 Traveling Library Edit Reference | =

(Ruer, 2013) C D
I B ruwer, 01320 1 Traveling Library

(Myhre, Marshburn & Toverud, 1989, s, 48)

Myhre, 1989 #23@48 1 Traveling Library Edit Reference | =

(aalborg, 2015; Gjems-Onstad, 1984)
4 Gjems-Onstad, 1984 £25 1 Traveling Library Edit Reference | -
1 Aalborg, 2015 #25 1 Traveling Library Edit Reference | -

(Fischer, 2016; Meeland, 2016)
4| Mezland, 2016 #27 1 Traveling Library Edit Reference | - o

Edit Citation Reference

l [JExdude author  []Exdude year] B

Prefix:

Suffis:

=0

Tools - Cancel Help

Totals: 24 Citation Groups, 30 Citations, 30 References

A) Legg til sidetall

= | feltet Pages kan du legge inn sidetall for henvisningen i teksten. Denne gjelder for
ngyaktig denne henvisningen som er aktiv i listen, sa du kan bruke samme referansen
flere ganger i teksten med forskjellige sidetall.

= Avhengig av referansestilen du velger kan det vaere ngdvendig a bruke feltet Suffix
istedenfor Pages for at sidetallet dukker opp i henvisningen.
Pages = Skriv inn bare tallet
Suffix = Skriv inn «, s. sidetall»

= Klikk OK nar du er ferdig med redigering av referansen.

Eksempel:
F@r redigering: (Myhre, Marshburn & Toverud, 1989)
Etter redigering: (Myhre, Marshburn & Toverud, 1989, s. 48)

B) Fjern forfatternavn eller arstall fra henvisning in teksten
= Kryss av Exclude author eller Exclude year dersom du ikke vil ha det med

i referansehenvisningen.
= Klikk OK nar du er ferdig med redigering av referansen.

11



C) Legg til en referanse pa samme sted som en eksisterende

= Klikk pa Edit reference og velg Insert Citation.

(Jacobs & Shaver, 2017)

. . Jacobs, 2017, Prevalenc... 1 Traveling Library Edit Referenee T
(Myhre, Marshburn & Toverud, 1989, s, 48) Edit Library Reference

Myhre, 1989 #23@48 1 Traveling Library Remove Citation

Insert Citation

Update frem My Library...

= Klikk OK nar du er ferdig med redigering av referansen.

D) Slette referanser

= Klikk pa Edit reference og velg Remove Citation.

(Jacobs & Shaver, 2017)

. . Jacobs, 2017, Prevalenc... 1 Traveling Library [ Edif Referen
(Myhre, Marshburn & Toverud, 1989, s, 48) Edit Library Reference

Myhre, 1989 #23@43 1 Traveling Library Remave Citation

Insert Citation

Update frem My Library...

= Klikk OK nar du er ferdig med redigering av referansen.
= Den markerte henvisningen til referansen er na slettet fra dokumentet. Andre instanser
av referansen kan fremdeles ligge igjen, og den fjernes ikke fra EndNote-biblioteket.

Oppdatering, formatering og konvertering av referanser i Word
A) Oppdatere referanser

Nar du har redigert referanser i EndNote, ma de oppdateres i Word-dokumentet. Dette
gjores automatisk innimellom, men kan gjgres manuelt ved a klikke pa Update Citations and
Bibliography. Denne funksjonen finner du rett under stilmenyen i Windows.

Veer obs pa at stgrre endringer kan medfg@re at referansene ma sgkes opp pa nytt. Det vil
gjores om du fgrst avformaterer dem.

Hjem Sett inn Utfarming Oppsett Referanser Masseutsendelser

59 3t Styles  HVL-APA 6th bokmaal - ExpnrttaEndNnte'
2 © [

- [LE,' Update Citations and Eihlingraph}r] _,—_:F‘references
Insert Goto EndMote  Edit
Citations Online Citation(s) B Convert Citations and Bibliography - ﬂEndNote Help

Citations Bibliography Fa Tools

B) Avformatere referanser

Om du skal flytte tekstavsnitt med EndNote-referanser eller sla sammen flere dokumenter,
bgr du avformatere referansene fgr du klipper og limer. Da vil Word arbeide raskere. |
sjeldne tilfeller kan kopiering av formaterte EndNote-referanser medfgre feil.

= Klikk pa Convert Citations and Bibliography = Convert to Unformatted Citations

12



Q)

Fil Hjem Sett inn Utfarming Oppsett Referanser Masseutsendelser

|,,| @ |,,|~ Style: HVL-APA 6th bokmaal - Exporttu EndM
Q #

] I_E,I Update Citations and Bibliography :—EPreferences
Insert  Goto EndMNote  Edit
Gitations Online Citation(s) B2 Convert Citations and Bibliography = ﬂ EndMote Help

ﬂ! Convert Word Citations to EndMote online

Citations [E Convert to Unformatted Citations ] Tools
G LE',‘ Convert to Plain Text g b

Som resultat kommer EndNote-kodene fram og litteraturlisten forsvinner.

(Myhre, Marshburn & Toverud, 1989, s. 48) = {Myhre, 1989, Patologi@48}

Klikk pa Update Citations and Bibliography for a fa referansene tilbake til formatert form.

Konverter referansene til tekst

Det er mulig a opprette et Word-dokument hvor forbindelsen til EndNote er brutt. Her kan

du gjgre siste finpuss i referansene. Dette burde vaere det siste man gjor fgr eventuell lagring

som PDF, eller fgr man sender dokumentet fra seg.

NB: Ta vare pa det opprinnelige dokumentet, der EndNote-kodene er intakt.

= Klikk pa Convert Citations and Bibliography = Convert to Plain Text

Fil Hjem Sett inn Utfarming Oppsett Referanser Masseutsendelser

|,,| @ |,,|~ Style: HVL-APA 6th bokmaal - Exporttu EndM
Q g

! I_E,I Update Citations and Bibliography Epreferences
Insert  Goto EndMNote  Edit
Gitations Online Citation(s) B2 Convert Citations and Bibliography = ﬂ EndMote Help

Citations ER  Convert to Unformatted Citations Tools
G [I.Elx Convert to Plain Tr:xt] g b

ﬂ! Convert Word Citations to EndMote online

13



Organisere biblioteket og dele grupper

Organiser biblioteket i grupper

For & holde orden pa referansene, kan du legge dem i ulike grupper. Uansett i hvilke grupper du
legger referansene i, vil de ogsa veere i gruppen All My References.

1) Ga til fanen Organize > Manage My Groups
2) Klikk pa New group, gi gruppen et navn og klikk OK

My References  Collect  Organize Format Match Options Downloads

Manage My Groups

Others' Groups  Find Duplicates  Manage Attachments

Manage My Groups

Number of

My Groups+ References Share

Byag 2 O Rename Delete
&\ deling 5 Rename Delete

Elektro o O Rename Delete
1‘ HVL 5 Rename Delete

Kjemi 2 O Rename Delete

Medisin 3 O Rename Delete

3) Gruppen finner du igjen i menyen til venstre under My References
4) Under All My References kan du krysse av referansene du vil legge i en bestemt gruppe
og velge gruppen i nedtrekksmenyen Add to group...

My References  Collect  Organize Format Match Options Downloads

Quick Search All My References
|Saar’ch for |
in[All My References ~| Show 10 per page M < Page of8 Go b M
Search
Can O Page Copy To Quick List Delete
MRsICences Authors Year Title
[Unfiizd] (65) [0 Avhendingslova, 1992 Lov av 3. juli 1992 nr 93 om avhending av fast eiendom
Quick List (0) Added to Library: 25 Apr 2017  Last updated: 22 May 2017
T T Online Link=+ Go to URL
ras mpf 2
. Wz Full Text @ Hegskolen | Bergen
4 mtms [0 Baert, A. L. 2008 Encyclopedia of Diagnostic Imaging
Byaa (2} Added to Library: 25 Apr 2017  Last Updated: 25 Apr 2017
;al::g Ehuf‘&‘ wme Full Text @ Hégskolen i Bergen
§ WF ! [0 Baxter, Mary Frances 2017 Occupational Therapy's Role in Cancer Survivorship as a Chronic Condition
HVL (5) B American Journal of Occupational Therapy
Kjemi (2} Added to Library: 16 May 2017 Last Updated: 16 May 2017
Medisin (3) [E= =% co to Record
wm& Full Text @ Hégskolen i Bergen

= Alternativ kan du ga til oversiktslisten All My References og krysse av referansene i listen
som du vil legge i en gruppe og velge New group i nedtrekksmenyen Add to group...

14



Del en gruppe med andre

1) Ga til Organize 2 Manage My Groups
2) Klikk pa Manage Sharing og sa Start sharing this group

My References  Collect  Organize Format Match Options Downloads

Manage My Groups

Others’ Groups  Find Duplicates  Manage Attachments

Manage My Groups

Number of

My Groups+ References Share

Byag 2 O lm Rename Delete
A8 deling 5 Rename Delete

Elektro o Qd Rename Delete
1'. HWL 5 Rename Delete

Kjemi 2 O Rename Delete

Medisin 3 O Rename Delete

3) lvinduet som apnes skriver du inn e-postadressene til dem du gnsker a dele med (en adresse
per linje)

Add E-mail Addresses to "Elektro’

Enter e-mail addresses. Use the Enter or Return key to
separate addresses.

- OR -

Select a text file with e-mail addresses separated by commas.
Browse... | Mo file selected.

[@ Read only O Read & Write]

Note: Attachments are not shared, regardless of access
privileges.

Apply

Close window.

4) Velg enten Read only- eller Read & Write-tilgang for gruppens medlemmer
5) Klikk Apply nar du har lagt til alle gnskede e-postadressene og lukk vinduet

= Under My References ser du na et ikon med to mennesker ved siden av gruppen, som betyr
at det er en delt gruppe. Ved & klikke pa ikonet kan du redigere/legge til brukere.

= Under Manage My Groups kan du ta bort krysset pa Share hvis du ikke lenger vil dele
gruppen, og du kan slette gruppen med Delete.

= Under Others’ Groups kan du blant annet krysse av for Use for Cite While You Write.
Da kan du sette inn referanser i Word fra en gruppe noen har delt med deg
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Slett dubletter

For @ unnga stgy fra identiske referanser, kan du sjekke biblioteket for dubletter. EndNote
sammenligner forfatter, ar, tittel og referansetype.

1) Ga til fanen Organize - Find Duplicates
2) |Ilisten kan du krysse av referansene du vil slette
3) Klikk Delete for 3 slette

Organize Format Match

Manage My Groups  Others’ Groups | Find Duplicates| Manage Attachments

Find Duplicates

SO an Duplicates Copy To Quick List

Authors Year Title

[0 Penne, Sylvi 2010 Litteratur og film i klasserommet : didaktikk for ungdomstrinn og videregSende skole
Added to Library:23 May 2017  Last Updated:23 May 2017

| 2

Penne, Sylvi 2010 Litteratur og film i klasserommet : didaktikk for ungdomstrinn og videregdende skole
Added to Library:23 May 2017  Last Updated:23 May 2017

’i 2

Legg til fulltekst

Du kan lagre hele artikler sammen med referansene i EndNote.

=  Finn den aktuelle referansen i biblioteket, trykk pa binders-symbolet,
og deretter Attach files. Velg riktig fil.
= Binders-symbolet er farget blatt om referansen har vedlegg

[0 Chan, W. F. 2006 Multidisciplinary approach to the management of breast cancer in Hong Kong
World Journal of Surgery
Added to Library: 19 Apr 2016  Last Updated: 19 Apr 2016
Online Linr-b Go fo LR

Finn/bestill i Oria = Full Text l

= For a finne fullteksten eller bestille kopi kan du klikke pa Finn/bestill i Oria. Du blir da
videresendt til et Oria-spk etter dokumentet. Noen dokumenter vil ogsa ha direkte lenke
under Full Text.

= En oversikt over alle vedlegg og lagringskapasitet finner du under
Organize > Manage Attachments

16



Finn frem i biblioteket

For a finne fortere fram til gnsket referanse i EndNote biblioteket, kan du bruke Quick Search

funksjonen til venstre, der du kan sgke opp en bestemt referanse etter tittel, forfatter, etc.

My References  Collect

Quick Search All
= Search for
G
o In| All My References V| E
O
E Search

My References
All My References (78)

Til hgyre over biblioteket kan du velge etter hvilke kriterier du vil sortere biblioteket
ditt etter, f.eks. forfatternavn, arstall, tittel, osv.

Sort by:| First Author - Ate 2 w
First Author — A to Z

First Author - Z to A

Year —- newest to oldest

‘Year - oldest to newest

Title - Ato Z

Tite - Zto A

Source Title - A to 2

Source Title - Z to A

Times Cited — highest to lowest
Times Cited - lowest to highest
Added to Library —- neweast to oldest
Added to Library - oldest to newest
Last Updated — newest to oldest
Last Updated — oldest to newest
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