Logg pa office.com med din Feide-konto, og du blir fart til Office-nettstedet.

| hagre kolonne ser du apper som Word, Excel, PowerPoint og Outlook. Nar du begynner &
opprette og lagre Office-filer, vil de vises nederst pa siden som nylige dokumenter, slik at du
lettere og raskere far tilgang til dem.
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Lag et Word-dokument

Vi bruker Word som prgveemne her. Klikk pa den, og en side starter der du kan velge en mal
for & opprette dokumentet eller filen.

i Word Online

Recent
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Word apner dokumentet; du finner alle de grunnleggende redigeringsalternativene via
verktaylinjen. For eksempel kan du: angi skrift, punktsterrelse og andre attributter for teksten
din, samt bruke bestemte stiler; sett inn tabeller, bilder, sidetall og topp- og bunntekster; juster
sidestgrrelse, marginer og retning; zoome inn og ut av dokumentet ditt.
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Dokumentet far standardnavnet Document 1, Document 2, etc. For & endre navnet, klikk i
Navn-filen gverst i dokumentet og skriv inn et nytt. Dokumentet lagres automatisk med jevne
mellomrom, men det kan veere lurt & lagre det manuelt pa et bestemt sted i OneDrive.

Klikk pa Fil-menyen, velg Lagre, velg deretter Lagre som, og velg stedet du vil at filen skal
lagres pa. Du kan ogsa laste ned filen til din PC, enten som et Word-dokument eller PDF. Fil-
menyen gir deg ogsa muligheten til a skrive ut dokumentet, eller dele det med andre ved &
sende dem en lenke via e-post.
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a5 d pages in Chrome. But the more pages you open as tabs, the more
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‘ B ‘ hem one at a time. You may even close a tabbed page and then
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urrent one. You can close all tabs to the right of your current one.

e first spot so it’s always available. You can reopen tabs that you

a tabbed page into its own separate window. You can set Chrome to
pen tabs reappear each time. And with the right extensions, you can

ed pages.

Chrome on your computer and open a web page. To open a second
n next to the first tab or right-click on the first tab and select New

Apne en fil du tidligere opprettet
For & dpne en fil du allerede opprettet, klikk pi Apne og velg blant nylige dokumenter.
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Manage Tabbed Pages in Chrome.docx
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Online-versjonene av Excel, PowerPoint og OneNote fungerer pa samme mate som Word ved
at de tilbyr alle de grunnleggende kommandoene og funksjonene. Du kan fa tilgang til en
annen Office-app uten a lukke den naveerende.

For & gjere dette, klikk pa "Liste over Microsoft Services" -knappen i gvre venstre hjgrne (det

er den som inneholder ni sma firkanter) og velg deretter applikasjonen du vil apne. Siden
programmene og filene dine er online, kan du fa tilgang til dem fra hvilken som helst tilkoblet

datamaskin eller enhet.

Manage Tabbed Pages in Chrome - Saved to OneDrive
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How to Manage Your Tabbed Pages in Google Chrome

Like to juggle lots of pages and tabs in Chrome? Here are some tips and tricks for managing them.

t the mare pages you open
Pages are open. You might v
You may even close a tabbed
offers vanous features and

You may ke to
things can get co

our tabbed pages.

nch Chrome on your computer and open a web page. To open a second
ign next to the first tab or right-click on the first tab and select New

Next, you can rearrange your tabs. Just drag and drop a tab left o right to move it into a new spot.
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